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Guide d’Activation

Votre Compte Professionnel
Google Workspace (ESGEN)

Un parcours étape par etape pour accéder a vos outils numeériques.



La Formule de Vos Identifiants

L'Adresse E-mail

STRUCTURE : —) [ prénomnom_etd@esgen.edu.dz| ]
[Prénom] + [Nom] + _etd @ esgen.edu.dz

Note : La liste exacte des adresses est disponible sur le site de I'école.

Le Mot de Passe Provisoire

STRUCTURE :
34
@ Matricule du Bac (8 chiffres) 9 e0c0c00



Phase 1

Premiere -
Connexion Connadon

Accéder a Gmail

1. Ouvrez votre navigateur web.

etudiantetudiant| @esgen.edu.dz

2. Allez sur le portail de messagerie : Adresse e-mail oubli¢e ?
mail.esgen.edu.dz

Nous vous confignez votre messagerie, allez votre
entremer neuemet votre conantes.

3. Saisissez votre nouvelle adresse

k



Phase 2

Personnalisation du Mot de Passe

Accepter Sécuriser Confirmer

Créez un mot de passe
> Confirmer le mot de passe
Remplacez votre matricule

Jaccepte du Bac par un mot de passe Modifier le mot de passe
fort et personnel.

Bienvenue dans votre nouveau compte




Phase 2

Votre Nouvel Environnement
Numerique
Votre compte @esgen.edu.dz vous ouvre

'acces a I'ensemble de I'écosysteme numérique
pour vos éetudes.

Compte

Docs

31

Gl

Agenda

™M

Gmail

Sheets

Q

Meet

Cliquez ici pour accéder
aux applications.

L

Drive

P |

Slides

Y

Currents



Phase 3

L'Etape Cruciale : Protéger Votre Compte

Pourquoi ajouter un numéro de téléphone est-il obligatoire ?

£

Sécurité renforcée Autonomie
Active la validation en Permet |la récupération
deux étapes facile du compte en cas

d’'oubli du mot de passe

Rapidite

Evite de devoir contacter
I'assistance technique pour
une réinitialisation



Phase 3

Navigation vers les Parametres

Rendez-vous sur myaccount.google.com et suivez ce chemin :

@ Home
Informations personnelles Coordonnées Téléphone
E—s B nformations de contact > e
2} Permuwiation : : :
prenomnom_etd@esgen.edu.dz + Ajouter un numéro de téléphone

Q Notification en doranis



Phase 3

Validation par SMS

Mobile Zone

Desktop Zone 2. Recevez le code G-Code.

1. Saisissez votre numéro de mobile.

Numéro de téléphone

05551234 56 G-123456 est votre code

de validation

Suivant > .

3. Succes : Numéro de téléphone ajouteé

v/ la récupération du compte
v/ la validation en deux étapes (2FA)
v/ recevoir des alertes de sécurité




Regles d’Or de Sécurité Numeérique

Vv’ A FAIRE X A EVITER

Partager vos identifiants ou mots

Utiliser un numéro de téléphone
6 de passe avec d’autres personnes.

Q personnel, actif et accessible en
permanence.

Utiliser le numéro de téléphone
d’'un proche pour la sécurisation.

Q Changer régulierement votre mot Q
de passe.

Garder le mot de passe provisoire
(matricule du bac).

Se déconnecter sur les ordinateurs
partagés de |'école.




¢

Besoin d'Aide ?

Si vous rencontrez un probleme technique lors de ces
étapes, notre equipe est a votre disposition.

assistance_technique@esgen.edu.dz

Bienvenue a I'ESGEN et excellente année universitaire!



